MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICO

RESOLUCAO DO CONSELHO ADMINISTRATIVO
N.© 09/2024

DATA: 2024-11-04

ASS: ORCAMENTO PRIVATIVO 2024 - Encerramento do ano e elaboragao da

Conta do Instituto Hidrografico de 2024.

REF: a) Instrugcdo n.® 1/2019 - 2.2 Secgdo Tribunal de Contas, de 6 de margo;

b) Instrugdo n.© 2/2021 - 2.3 Seccao Tribunal de Contas, de 24 de dezembro;
b} Decreto-Lei n.© 17/2024, de 29 de janeiro.

1. ENQUADRAMENTO

1.

O integral cumprimento dos prazos legais para 0 encerramento do ano econémico e
subsequente prestagao de contas requerem a definicdo, ao nivel interno, de datas
limite para diversos procedimentos administrativos e langamentos contabilisticos
inerentes.

II. ANALISE DA SITUACAO

2.

3.

4,

Os requisitos para o cumprimento das formalidades legais de execu¢do da despesa
plblica e encerramento e prestacdo de contas anuais estdo condicionados pelo
calendario determinado pelo Ministério das Finangas / Dire¢do-Geral do Orcamento.

O atual modelo de prestacdo de contas, envolve a elaboragdo de diversa
documentagdo, de acordo com o estipulado na Instrugdo n.2 1 de 2019 e na Instrucdo
n.® 2/2021, ambas do tribunal de Contas, tendo como prazo limite a data de 31 de
marco de 2025;

Assim, é fundamental acautelar um calendario que sustente a conclusdo dos
processos de despesa articulada com a preparacdo tempestiva do encerramento
contabilistico do ano e arranque do préximo exercicio econémico.

III. RESOLUCAO

5.

Do que antecede, resolve o Conselho Administrativo:

a) Aprovar o calendario do encerramento dos processos administrativos e dos
registos contabilisticos do ano econdmico de 2024, anexo a presente resolucdo
(Anexo A);

b} Aprovar o calendario de abertura do ano econémico de 2025, anexo a presente
resolugao (Anexo B);

c) Aprovar o calendario de elaboracdo da Conta do IH referente ao ano de 2024,
anexo a presente resolucdo (Anexo C).
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d) Delegar nas Divisdes da Diregao Financeira a execugdo das medidas necessarias
@ minimizagdo do valor dos adiantamentos relativos a deslocagGes de pessoal,
otimizando a execugao orgamental e assegurando o normal cumprimento da
missao;
6. A aceitacdo de necessidades inopinadas que surjam posteriormente as datas
indicadas no calendario aprovado, quando devidamente justificadas, terd de ser
objeto de despacho do Diretor Financeiro.

O PRESIDENTE

W

Jodo Paulo Ramalho Marreiros
CALM

O VOGAL

{Diretor Financeiro)

Paulo Madtins (50 5
CFR AN

O SECRETARIO

a4

Mario José de Oliveira Nunes Barra
CTEN STL

ANEXOS: A. Calendario de encerramento do ano de 2024;
B. Calendario de abertura do ano de 2025;
C. Calendario de elaboragdo da Conta do Instituto Hidrografico de 2024.
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ANEXO A
Calendério de encerramento do ano de 2024
Data Entidade
L Designagao Responsavel Observagoes
08NOV24| Emissao de PA no mercado internacional DIR e DIV Recegdo na DAP
08NOV24| Emissao de PA para recompletamenio de stocks DIR e DIV Recegdo na DAP
1INOV24| Emissao de PA no mercado nacional DIR e DIV Recegao na DAP
= ] Analise dos processos abertos até 30SET e

26NOV23 Encerramepto de Processos - redugdo de cabimentos DAP e DFC enceramento daqueles que se

€ COMPromissos :

encontrarem concluides

06DEZ24| Apuramento e pagamento do IVA de QUT DFC

Entrega de MEMO do Pessoal e atualizagao de °
06DEZ24| regislos no sistema SAGe para efeitos processamento DRH ?;r;c:;n: Resolugao n.° 03/2024. CA IH,

de vencimentos de DEZ
09DEZ24 Impui@t;:oes manuais {recursos humanos, recursos DIR & DIV Imputagdes relativas ao periodo de JAN24

materiais e outros) a obras a NOV24
09DEZ24 f:;:gga de boletins itinerdsio relativos a ajudas de DIV Recegéo na DFC - Secgdo de Vencimentos
09DEZ24( Emissao de avisos de faturagio v

Dala limite para entrega na DFC dos documentos de
e despesa relatives ac PIDDAC .
12DEZ24| Aviamenio de vales a paiol DAP
14DEZ24| Elaboragio STF PIDDAC DFC

Data limite para entrega na DFC dos documentos de
14DEZ24| despesa relalivos aos processos do orgamento DAP

privativo
14DEZ24 IEnllregaﬁda reIac:S\o de despesas de fundo de r!'\aneio e DIV

liquidagéo de adiantamentos junto da tesouraria
20DEZ24| Contagem fisica das existéncias em paiol DPS e DCR Paicl 31 e 33.
23DEZ24 Redugac dos compromissos e dos cabimentos por DAP e DFC

processar

Data limite para emissdc de meios de pagamento por
BDEZ24| o1 do OE2024 DFC

Validagao da Execug¢do Orgamental e Apuramento de
L= Saldos da Geréncia DFC
06JAN25]| Apuramento do IVA de NOV24 DFC

Imputagdes manuais (recursos humanos, recursos . . .
06JAN2S materiais & oulros) a obras DIv Imputagdes relativas ao periodo de DEZ24
10JAN25| Pagamento do IVA de NQV24 DFC

R N DFC, DPS, GCG, |Acréscimos e diferimentos, Inventarios

13JAN25 |  Regularizagdes patrimoniais DAP, DCR subvengao ao investimento
16JANZS Execuq§0 das depreciagdes confabilisticas relativas ao DFC, DAP e GCG

quarto trimestre de 2024
21JANZS Envio Declaragdes Anuais de Rendimentos para DFC

colaboradores
22JANZ5 | Regularizagbes conabilisticas DFC Imparidades, regulanizagbes classes 6e 7
06FEV25| Apuramento do IVA de DEZ24 DFC
06FEV25 Apuramento a taxa pro-rata defintiva de 2024 DFC
0BFEV25] Apuramento das regularizagdes diferengas pro-rata DFC
OBFEV25 Submissdo declaragao no portal da AT e pagamento DFC

IVA de DEZ24 (com as regulanzagdes do pro-rata)
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ANEXO B
Calendario de abertura do ano de 2025

Data Entidade
D
Limite g8itacio Responsavel RIRRE TR
03JAN25| Abertura do ano de 2025 GCG
10JAN2ZS | Aprovagao das dotagdes a atribuir as DIR/IDIV DF Aprovacio da resolucio pelo CA
Elaboragao da estrutura de Centros de Custo i
13JAN25 Funcional (CCF) DIR e DIV GCG valida a estrutura proposta
15JANZ5| Carregamento do OE 2025 em SAGe DFC
15JANZS Transigdo para 2025 das faturas de clientes por DFC & GCG
receber
17JAN25{ Abertura do sistema para a elaboragao de PA DIReDIv |59 serdo processadas as PA normais apds a
elaboragao de todas as PA anuais
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Calendario de elaboragao da Conta do Instituto Hidrografico — 2024
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ANEXO C

(tendo em conta a Instrugdo n.© 1/2019 - 2.3 Secgdo, do Tribunal de Contas, de 6MAR e a Instrugio n.® 2/2021 -2.@

Seccdo, do Tribunal de Contas, de 24DEZ)

Data Entidade Entidade
Designagio Referéncia Legal — Observagdes
Limite gnag 93l | posponsavel | 0 e ¢
Certidies ou extratos dos sakdos bancdsios reporiados &g
13JAN25 fim do exercicko & dos juros obt e Inal 0172019 T - Ad DFC TdC
03JANZ5 | Reconciiagbes bancarias ol 119 TR - Moca DFC TdC
03JAN25 | Sintess das Reconcilisgdes bancirias it QL2919 18- Modna oFC TdC
DEJANZS Alualizagso miormesdo 51GO Compromissos Ancs Lein * BS2012, de 21 de DFC a DAP peo Poral SIGO DGO (SCER)
Futuros (SCEP) loveren
. int
21JaN25 | Publicagso SOL DGO Declaraghes Arligo 15 * LCPA v | DFCaDAP DGO Portal SOL da DGO. requer dindgaghs no pacial da satdade
. . Arbgo 5*dalein®
21JANZS | Comunicacdo 4 IGF das Subvengbes Publicas 472053 de 27 de agosto 12+ IGF Reduar dnangagdo no portal da sntidade
21IANZS T, a Subsidios - © of :FP 20 Angzo DFC TdC Andlize Subsicos ¢ Transferdncias das unidades de modo &
org Isis- 61862 [compiar oa mapas81e8?
NCP 26 - Anaxo
21JAN2S Operagdes de lesouraria Damonitrages DFC TdC
Orgamentiais - Mapa 4
RGP 26 - Apaxg Demonst
21JAN25 | Alevacbes orgamentas - Despesa & Receila o tars - Mapa 1 8 2 DFC Tac
21JaN2S | Demonstracdo de execugdo cramental - Despesa NCP2 OFC TdC
21JANZS Di o de .3 - Receila NCP20 DFc TdC
21JAN25 | Demonstagdo dos Fluxos de Caixa NCP1 DFC TdC
21JANZS D ¢io de pentx 1] NCP20 BFC Tdc
21JANZ5 | Desagregacso de caixa & depdsi pFC TdC
29JANZS | Mapa de abates DAP Tde
NCP 1 - Notaa
20JAN2S Mapa Bana Incovporados a3 Demonstracies DAP TdG
20JANZ5 | Atvos Fixos Tangiveis DAP TdC e mapas .
200AN25 | Ativos Intangiveis DAP TdC i i)
J1JAN25 | Contratacdo adminisiraliva - siluacdo dos contratos NCP 26 - Angug Demonst DAP TdC
O -Mapa5ie
31JAN25 | C 5 inis + formas da adjudi 52 DAP Tdc
31JAN2S | Encargos contraluais Ingt QLB TC 41 DAP Tde
3JAN2S | Provisbes. p i & ativos contlingeries NCF 1 - Nolss expheativas [>13+ Tde
&z D =
31JANZS Dividas a tefesiica por antiguidada de saldos Financerras DFC TdC
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Data Entidade Entidade
Designacao Referdncia Legal Observa
Limita anag 9 Responsdvel | Destinatdria sdes
Lagi Ragime 2
OFc Tde = e
DRH Tdc Recursos Humanos
iy o [Nowma de condrola intema de sxpecial releve sm maténa de
USFEVES | Caracterizagso da entidade Indk. 01:2010.1 =hiodelh DFe Tde asilc sdminiatratia o &
Agsas inspatvns U do Budaona. levadas 4 ofeilo por Seglos
de conbroto inlermo e axiemno;
DFC TdC AgDes do Audionis axiana dosenvelEas pad mitiitva tos
trphos da entdads;
Oulras agSes de audiloria ndo sspecificsdas.
08FEV2S | Relagdn de acumulagio do funcdes Ml 0120151 - Modsih BRH Tde Dacaractas snodades sxtemas
14FEV25 | D ¢do de hados por NCPY OFC TdC
14FEV25 D das aheracbes no nbnio ligudo HNCP1 DFC TdC
1aFEvzs | Somespondincia enire o plano de curtas el e parode |y 612019 1g - 1 oFc Tde
.
14FEV2S Br:."'“:' Ll LU X S IRt 172618 TC - A1 DFC TdC Batancatas ansliicos (mbs 13 & 14
R pelas ¢Bes org is & Insl 01/2019 TC - Modelo Relagho nominal de pela
AFEV2S fi £ 23184 OFC e 'a'ou orgamantal no periode da relalo
14FEV25 | Balange @ Demensira¢io de Resultados tnsL 0172019 TC . A 1 OFC TdC
14FEVZS | Resxpressho Retrospetiva x"l‘;’s' LTl o B DFC Tac
21FEV24 Insy 0172010 TC . A2 DFC ToC Como
Inst 012019 TC - A4 DFIDIR Tdc Anaxg - Pano de Abvidades 2024
Relato: 1 do drgdo de gestio ou do adminstraglo /
BFEVZA | o e s & oorrg omforme NGP 27 Inst 0172010 TG+ A 4 OF/DIR Tac Anexo - Relatsric de Avidades de 2024
21FEV24 DL 190708 da @ da outubro DRH TdC Anexo - Baiasnco Social 2024
21FEV24 DFC TdC Anmso - Relaldrio scompanhamento Flano Comupglio
20FEV25 | Anexc is Demonstragdes Financeiras HEE. ).« Notas exphcativas OFC TdC
i3 wmonst Franceras
. BCF 26 - Contabiktade o
20FEV2S | Anexo ds Demonstragties Orgamentais Relats Orgamanial DFC Tde
28FEV25 | Envio Conta para pareces do drgdo de fscalitacio DOFC Fiscat Unlco
- . A T da Cdo do pho.
Teo Retatono & Parecer do orgldo de Fiscakzagso :"L LIS 1 Fiscal Unice TdC Aneaar 80 documenta o ralaidrio & parace do orgho de
fae akzacda
TBD Ala da reunido de apravagio das contas psio CA CAIH Tdg
1MARZS Submissdo da Documenlagio da Coma do IH no portal do DFC TdC, DGO, MDN, [Data kmite nos termos da Resaluclio n.® 212021 Tnbunsl de
TdC, envio para a lulels e DGO. INE Contas. da 24 dé
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