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DATA: 2023-05-13

ASS: PLANEAMENTO ORCAMENTAL PARA 2025

I. ENQUADRAMENTO

1. Em cumprimento do normativo legal em vigor e perspetivando as necessidades para o
funcionamento do Instituto Hidrografico, importa planear e instruir a elaboracio da

proposta orgamental para o ano econdmico de 2025.

2. Pese embora se perspetive que a Diregao-Geral do Orcamento apenas venha a definir as
normas especificas de orientagdo do planeamento orgamental para o ano de 2025 no final
do més de julho ou inicio do més de agosto, tendo presente os prazos habituais, importa
desde ja iniciar o processo de planeamento orgamental e avaliacdo das atividades a
desenvolver em 2025, na medida em que as propostas orgamentais sdo analisadas pela
entidade coordenadora no programa previamente a divulgagao das referidas instrucées, de
acordo com o procedimento habitual no inicio de junho, tendo em vista a atribuicdo dos

respetivos tetos orgamentais.

3. O Plano de Atividades é o elemento nuclear do processo de planeamento, constituindo a
base para a afetacdo dos recursos humanos e materiais, bem como para a identificacdo das

necessidades em termos de recursos financeiros.

II. DESENVOLVIMENTO

4. A nivel externo, o processo de planeamento orgamental para 2025, obedece aos seguintes

requisitos:

4.1. A proposta orgamental é apresentada por Atividades (Orgamentacdo baseada em
Atividades).

4.2, Expectativa de continuagao da politica restritiva relativamente ao crescimento das
despesas correntes, agravada pelo quadro macroeconémico, resultante dos efeitos
econémicos da pandemia COVID-19, fortemente ampliados pelos efeitos de diversos
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conflitos armados, que resultaram no aumento generalizado dos pregos, com o inerente
impacto no orgamento de funcionamento do Instituto Hidrografico.

4.3.A semelhanga dos anos anteriores, a proposta de orgamento do Instituto Hidrografico
para 2025 serad acompanhada do Plano de Atividades. Este plano, para além de um
imperativo legal, constitui um documento de gestdo de natureza operacional, essencial
a tomada de deciséo e um referencial para a elaboragdo da proposta orcamental.

4.4. O Plano de Atividades deve ser elaborado, no cumprimento das orientaces estratégicas
vigentes e prever as agdes a realizar com a correspondente afetagdo de recursos, cuja
quantificacao sera a base da proposta de orgamento do Instituto Hidrogréfico para
2025,

A nivel interno, importa relevar os seguintes requisitos:

5.1. A estrutura das atividades mantera os cinco niveis em vigor, Programa — Medida — Agdo
— Elemento ~ Obra. Os Programas e as Medidas sdo fixos, sendo recomendavel utilizar,

na maxima extensdo possivel, as acdes em curso.

5.2.As necessidades de investimento devem estar inscritas no “Plano Integrado de
Investimento” (PII), a elaborar em simultaneo com o Plano de Atividades.

5.3. As necessidades de formagdo devem estar inscritas no “Plano de Formacdo”, a elaborar

em simultaneo com o Plano de Atividades.

5.4. A estimativa da despesa com deslocactes ao estrangeiro deve estar inscrita no “Plano
de Deslocagdes aos Estrangeiro”, a elaborar em simultdneo com o Plano de Atividades.

5.5. 0 Mapa de Pessoal, o Plano de Recrutamento e outras alteragdes de situagdo do pessoal
(saidas por aposentagdo, mobilidade, entre outros), e o Plano de Bolseiros sdo
elementos indispensaveis para a orgamentagdo das despesas com o pessoal. Neste
contexto, a proposta do Mapa de Pessoal e do Plano de Recrutamento de 2025, assim
como o Plano de Bolseiros, devem ser elaborados em simultdneo com o Plano de
Atividades.

5.6.0 nimero de efetivos a orgamentar é o que consta do Mapa de Pessoal, previsto no
artigo 29.° da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas, aprovada pela Lei n.o
35/2014, de 20 de junho.

5.7. E necessario assegurar uma rigorosa previsao das receitas, elemento essencial para o

equilibrio orgamental do Instituto Hidrografico.

INSTITUTO HIDROGRAFICO — CONSELHO ADMINISTRATIVO - RESOLUGAQ 05/2024
Fl2/23



MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
MARINHA

INSTITUTO HIDROGRAFICQ

5.8.A proposta orgamental deve ser elaborada com suporte no modulo “Planc de

Atividades” do SAGe. Este mddulo permite a elaboragado, simultdnea e integrada, dos
conteGdos do plano de atividades e da proposta orgamental, e permite gerar trés
cendrios orgamentais associados aos diferentes niveis de atividade (Nivel 0, Nivel 1 e

Nivel 2 conforme descrito nas Instrugdes Técnicas do Planeamento 2025 — Anexo C).

6. Na elaboragdo das propostas de orcamento setoriais deve ser observado o seguinte:

6.1.Cabe aos Diretores, ao seu nivel, garantir a sustentabilidade e harmonizagdo das

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

propostas financeiras apresentadas pelas divisbes ou gabinetes, com a definicdo das

prioridades das agGes.

A Diregdo Técnica devera facultar a Dire¢do de Apoio, em tempo, informac3o das
atividades programadas, a fim de possibilitar o adequado planeamento dos recursos
necessarios a realizagdo das atividades de apoio. Salienta-se neste ambito a
identificagao de todas as despesas associadas a manutengdo da Rede de Monitorizacdo

Ambiental.

As receitas e as despesas deverdo ser apresentadas em unidades de euro e
corretamente classificadas, de acordo com o Decreto-Lei n.° de 26/2002, de 14 de
fevereiro, utilizando as instrugdes especificas constantes no respetivo “Anexo III -
Notas explicativas ao classificador econédmico”, e respeitando as instrucdes para a
desagregacdo em alineas e subalineas de tipificagdo vinculativa, quando aplicavel,
constantes no anexo VII da Circular Série A, da DGO, n.° 1408, de 28 de julho de 2023,

O orcamento de receita deve discriminar, 0 mais detalhadamente possivel, todas as

fontes de receita.

Deve ser cumprido o calendério estabelecido, constante no Anexo A da presente
Resolugdo, de forma a ndo comprometer a elaboragdo final do Projeto de Orgamento e
o seu encaminhamento para a entidade coordenadora do programa or¢camental Defesa

e para a Diregao-Geral do Orgamento.

III. RESOLUCAO

Do que antecede, resolve o Conselho Administrativo, aprovar:

d.

o Calendario do Planeamento Orgamental 2025 (conforme Anexo A & presente

resolucao),
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b. a Estrutura do Plano de Atividades 2025 (conforme Anexo B a presente ResolucZo);

c. as Instrucoes Técnicas do Planeamento Orcamental 2025 (conforme Anexo C a
presente Resolugdo).

O PRESIDENTE

fW

~ ( I3
Jodo Paulo Ramalho Marreiros
CALM

O VOGAL

(Diretor Financeiro)

2 e

Paulo Mat#ns Goncaives

CFR AN

O SECRETARIO

A

Mario José de Oliveira Nunes Barra
CTEN STL

ANEXO0S: A - Calendario do Planeamento Orcamental para 2025.
B - Estrutura do Plano de Atividades para 2025.
C - Instrugdes Técnicas do Planeamento Orgamental 2025,
D — Estrutura de Programas e Medidas.
E — Matriz de Programas, Medidas e Acoes.
F - Circular Série A n.% 1408, DGO, de 28 de julho de 2023.
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ANEXO A

CALENDARIO DO PLANEAMENTO ORCAMENTAL PARA 2025

ACOES RESPONSABILIDADE DATA LIMITE

Aprovacgao e disponibilizagao das InstrugGes para

o Planeamento Orcamental de 2025 | Conselho Administrativo/ DF )~ 13 demaio
Elaboragdo do Mapa de Pessoal 2025, do Plano de .

| Recrutamento e de outras AlteracBes ao Pessoal | e I 17 demaio
Elaboracdo do Mapa de Boiseiros e do Plano de DT e DA / DRH 17 de maio

st adhestth i sichanes tcsn NN | O restantes DirecBes) | [7demaio
Elaboragdo do Plano Integrado de Investimento DF {(com colaboragdo das 17 de maio

2025(P-2025) ... | [restantesDiecdes | """ TT
Elaboragéo Plano de Deslocacdes ao Estrangeiro DT 17 de maio

I | N |
Elaboragao do Plano de Atividades 2025 DIR / DIV / GAB / 17 de maio
Reunido de Direcao para validacao do PII, do 27 de maio

Mapa de Pessoal e do Plano de Recrutamento e DG/DIR (TBC)

Elaboracao das propostas de orgamento setoriais

(sAGe) A 22 de maio
Aviso_ c!e liberacdo das propostas de orgamento DIR 27 de maio
setoriais _

| Validagao das propostas de orgamento setoriais | DFfDFC | 29 de maio

| Elaboragdo do Projeto de Orgamento | DF/DFC | 04dejunho
Aprovagao do Projeto de Orgamento Conselho Administrativo 05 de junho
Envio do Projeto de Orcamento a Entidade DF 05 de junho

| Coordenadora do Programa Orcamental Defesa | 7 | (TBC) .

Ajuste do Projeto de Orcamento em fungao das
Instrugdes a serem emitidas pela DGO para o DF / DFC agosto (TBD)

| Parecer do Fiscal Unico | Fiscal Unico | agosto (TBD) _
g\opggvagao Gl eSO LU T Conselho Administrativo agosto (TBD)
Submissdo no Portal da DGO da Proposta de DF / DFC agosto (TBD)

Orgamento para 2025
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ANEXO B
ESTRUTURA DO PLANO DE ATIVIDADES PARA 2025

Nota introdutoria

Enquadramento estratégico

1. Missdo, valores, visdo e vetores estratégicos
2. Mapa estratégico

3. Objetivos e linhas de agao

4. Indicadores e metas

Atividades previstas

. Hidrografia e Cartografia

. Navegacao

. Gestao de dados e de informagao técnico-cientifica
. Oceanografia

. Geologia Marinha

. Quimica e Poluigdo Marinha

. Apoio Operacional a Marinha

. Instrugao

Ww 00 N oo AW

. Parcerias e Cooperacao
10. Venda de bens e prestacdo de servigos
11. Gestdo Interna

Investigacao aplicada e desenvolvimento

Afetacdo de recursos
1. Recursos humanos
2. Recursos financeiros

Fatores condicionantes da atuacdo
Parceiros

Organizagao
1. Organograma

2. Missdes das unidades organicas
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ANEXO C 12
INSTRUCOES TECNICAS DO PLANEAMENTO ORCAMENTAL 2025

1. INTRODUCAO
1.1. A elaboragao de um orgamento sem a ligagdo as atividades desenvolvidas, revela-
se, na maioria das vezes, um mero exercicio de calculo incremental. O IH sempre
procurou adotar uma cultura de rigor no processo de planeamento,
consubstanciada na elaboragdo prévia de um adequado Plano de Atividades, como

instrumento de gestdo operacional.

1.2.  Adisponibilizagdo no SAGe do médulo “Plano de Atividades” permite uma completa

integragdo entre o planeamento da atividade e o processo de orcamentac¢3o.

1.3. O planeamento operacional devera ser integrado, consistente e harmonizado com
a Estratégia, de forma a apresentar com rigor a previsdo dos recursos (meios

humanos, materiais € financeiros) necessarios a prossecucdo das acdes.

1.4. A estimativa, tdo rigorosa quanto possivel, dos recursos necessarios ao
cumprimento dos objetivos e a realiza¢do das atividades previstas, cria as condigBes
para a sua concretizagdo, ao permitir uma argumentagdo sustentada para as

decisbes de financiamento,

2. REQUISITOS GERAIS

2.1, O planeamento é efetuado no mdédulo “Plane de Atividades” do SAGe sendo, desde
logo, identificados e valorizados os recursos (financeiros, humanos e materiais)

necessarios a realizagdo das atividades programadas.

2.2.  Face ao esforgo que tem sido seguido nos Ultimos anos para simplificagdao e
normalizagao da estrutura de atividades, mantém-se para 2025 grande parte da
estrutura de medidas e agdes que serviram de base ao processo de planeamento
de 2025.

2.3.  Todas as necessidades de investimento deverdo ser inscritas no ambito do Plano
Integrado de Investimento (PII), independentemente da fonte de financiamento

INSTITUTO HIDROGRAFICO - CONSELHO ADMINISTRATIVO — RESOLUGAO 05/2024
Fl7ji23



MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL ﬁ
MARINHA /lj

INSTITUTO HIDROGRAFICO

(OF, Projetos (Ex-PIDDAC), LPM, LPIM) sustentando assim as verbas a inscrever a
nivel centralizado no agrupamento econdémico de despesa 07.xx.xx — Investimento!.

2.4. Todas as necessidades de formagdo serdo inscritas no Plano Formagdo,
independentemente dos custos e da fonte de financiamento.

2.5. O Plano de Deslocagdes ao Estrangeiro (PDE) constitui um importante elemento de
planeamento para orcamentagao das despesas com deslocagbes e estadas e com

ajudas de custo.

2.6.  Aorcamentacgdo das despesas com o pessoal basear-se-a na informacdo constante
no Mapa de Pessoal e no Plano de Recrutamento e de alteragdes de situagdo.

2.7. A orgamentacdo das despesas com bolsas de investigacdo basear-se-a na

informacdo constante no Plano de Bolseiros de 2025.

3. PLANO DE ATIVIDADES E ORCAMENTO
3.1. O orgamento sera obtido e fundamentado nas previsdes de concretizacdo do Plano

. de Atividades, considerando a capacidade disponivel em meios técnicos e humanos.

3.2. Na elaboragao das propostas de orcamento, os Diretores deverdo observar os
seguintes pressupostos base:

3.2.1. O orgamento proposto para 2025 ndo pode ser superior ac or¢gamento inicial de
2024 (exceto na Fonte de Financiamento de Fundos Europeus ou se decorrente

do aumento da receita no ambito da prestacdo de servicos).

3.2.2. Quaisquer aumentos setoriais (ao nivel das Dire¢oes) deverdo ser compensados
pela redugao noutras areas, ou identificando eventuais prestactes de servigos
com grau de probabilidade muito elevada de ocorréncia, que vao incrementar

as despesas diretas associadas.

3.2.3. As necessidades de financiamento especial para projetos ou iniciativas
estratégicas, deverdo ser objeto de estudos de viabilidade, onde sejam
analisados os custos? e os beneficios decorrentes da sua prossecucao.

' Pequenas aquisigdes ndo planeadas, de montante normalmente inferior a mil euros, poderao ser planeadas ao nivel
das Diregdes/Divisdes, sendo no decurso da execugéo orgamental de 2024 adquiridas através das dotagdes atribuidas
as Divisdes.

? Incluindo os custos de oportunidade.
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A semelhanga dos anos anteriores, o planeamento orgamental de 2025 devera ser

efetuado tendo em considerag@o os niveis de atividade indicados:

NIVEL 0 -

NIVEL1 -

NIVEL 2 -

Correspondente ao conceito de “"maquinas paradas” que se pode
sintetizar como a manutengao da capacidade instalada (Mapa de
Pessoal, infraestruturas, equipamentos e sistemas de base) em
adequadas condicdes de funcionamento. E o nivel de atividade a que

correspondem os encargos orgamentais fixos ou de estrutura.

Nivel de atividade que determina, para além dos encargos de nivel
0, os valores correspondentes aos encargos or¢amentais destinados
a assegurar a execugdo das atribuicdes cometidas ao IH, constantes
do artigo 3°. do Decreto-Lei n.% 230/2015 de 12 de outubro (diploma
organico) que se traduzem no programa de trabalhos para a Marinha
e dos que decorrem de compromissos de responsabilidade nacional

e internacional.

Nivel de atividade que engloba, para além dos encargos de nivel 1,
o0s valores correspondentes aos encargos orgamentais destinados a
assegurar as restantes atribuigdes correspondentes a execucdo de
trabalhos remunerados ou cofinanciados {venda de bens, prestacdo

de servigos e contratos de investigacdo) a executar para o exterior.

A afetagdio das despesas ao NIVEL 0 e NIVEL 1 é efetuada através da desagregagdo

dos montantes indicados no NIVEL 2. O médulo do SAGe permite efetuar esta acao,

de forma automatica, através da indicaciio da percentagem do NIVEL 2 necessaria

para alcangar as condigdes estabelecidas para os outros niveis.

As despesas or¢amentais estarao afetas as seguintes atividades gerais da Estrutura
de Atividades das Finangas:

s 202 - Investigacao e Desenvolvimento em Ciéncias e Técnicas do

Mar - correspondente aos encargos decorrentes da atividade principal do

Instituto Hidrografico (cumprimento da missdo), de acordo com o

estabelecido na Lei Organica.

e 162 - Mercado Interno - Prestacio de Servicos de Hidro-

Oceanografia — correspondente aos encargos subjacentes aos trabalhos

realizados para clientes externos a Marinha,
INSTITUTO HIDROGRAFICO — CONSELHO ADMINISTRATIVO — RESOLUCAO 05/2024
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* 178 - Cooperagao Internacional no dmbito da Formacéo e Apoio em
Ciéncias e Técnicas do Mar - correspondente aos encargos subjacentes
aos trabalhos efetuados no ambito de programas/projetos de cooperagdo
com outros paises e organizagdes nacionais e internacionais,
nomeadamente os PALOPs.

As funcionalidades de planeamento do SAGe garantem a relagdo direta e integrada
entre as agdes programadas e os recursos financeiros necessarios a sua execucio,
permitindo a sua hierarquizagdo e priorizagdo e a avaliagdo do impacto decorrente

de eventual redugao dos recursos.

4. PLANEAMENTO DAS DESPESAS E RECEITAS

4.1.

4.2.

As previsdes das despesas e das receitas referidas neste capitulo situam-se no
&mbito do Orgamento de Funcionamento — OF (excluindo, portanto, os Projetos
(Ex-PIDDAC)).

OF — DESPESAS - a despesa global sera obtida através do somatdrio dos seguintes
agregados econdmicos, que deverdo ser planeados com a seguinte especificagio:

4.2.1. Remuneracdes Certas e Permanentes (codigos de classificacdo
econdmica de despesa 01.01.00, 01.02.00 e 01.03.00) - incluirdo todas
as Despesas com Pessoal do Mapa de Pessoal Civil do IH, a excegdo das Horas
Extraordinarias e Ajudas de Custo. A orcamentagdo é da responsabilidade da
Diregdo Financeira, sendo baseada no Mapa de Pessoal, no Plano de
Recrutamento de 2024 e de alteragdes de situacdo do pessoal.

No ambito das Despesas com Pessoal sdo de desagregacdo obrigatdéria as
seguintes classificagdes econdmicas de despesa:
01.01.03 — Pessoal dos quadros — Regime de fungdo pablica

- 01.01.03.A0.00 - Pessoal em fungdes
- 01.01.03.B0.00 — Alteragdes obrigatdrias de posicionamento remuneratdrio
- 01.01.03.C0.00 - Alteragbes facultativas de posicionamento remuneratorio

- 01.01.03.D0.00 — Recrutamento de pessoal para novos postos de trabalho
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01.01.14.SF.00 - Subsidios de Férias: /j
- 01.01.14.SF.AQ - Pessoal em fungdes

- 01.01.14.5F.B0 — Alteragdes obrigatorias de posicionamento remuneratério
- 01.01.14.5F.C0 - Alteragoes facultativas de posicionamento remuneratdrio
- 01.01.14.SF.D0 - Recrutamento de pessoal para novos postos de trabalho
01.01.14.SN.00 — Subsidios de Natal:

- 01.01.14.SN.AQ — Pessoal em fungdes

- 01.01.14.5N.B0 — Alteragdes obrigatdrias de posicionamento remuneratorio
- 01.01.14.5N.CO — Alteragdes facultativas de posicionamento remuneratério
- 01.01.14.5N.D0 — Recrutamento de pessoal para novos postos de trabalho
01.03.05 - Contribuicoes para a Seguranca Social:

- 01.03.05.A0.A0 - Caixa Geral de Aposentacoes;

- 01.03.05.A0.B0 - Seguranga Social.

Abonos Variaveis e Eventuais (cédigos de classificacdo econdmica de
despesa 01.02.00) - deverao ser incluidas as previsdes de encargos com Horas
Extraordinarias e Ajudas de Custo, nas seguintes classificacdes econémicas de
despesa:

- 01.02.02 - Horas Extraordinarias;

- 01.02.04 - Ajudas de Custo.

Aquisicio de bens e servigos correntes (codigos de classificagdo
econdmica 02.01.00 e 02.02.00), incluirdo todas as despesas relativas a
aquisi¢do de bens e servigos necessarios ao funcionamento das Divisbes do IH,

devendo ser observado o seguinte:

1. 02.01.07 - Vestuario e artigos pessoais: apesar da gestdo desta ribrica
estar centralizada em DF/DAP, deverao as Divisdes planear o valor estimado

inerente a previsdo de necessidades;

2. 02.01.08 — Material de escritorio: apesar da gestdo desta rubrica estar
centralizada em DF/DAP, deverdo as DivisOes planear o valor estimado

inerente a previsdo de necessidades, desagregando as necessidades em:
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- 02.01.08.A0.00 - Papel;
- 02.01.08.B0.00 — Consumiveis de impressdo;
- 02.01.08.C0.00 - Outros.

02.02.01.B0.00 — Encargos de Instalagdes: compreende as despesas
com eletricidade e agua. A DF/DAP em colaboragdo com a DA/DIT, planeia o
valor estimado inerente a previsdo de necessidades, desagregando as

necessidades em:
- Eletricidade;
- Agua.

02.02.02 - Limpeza e Higiene: compreende as despesas com as limpezas
e apoio a confecdo de refeicdes. A DF/DAP, em coordenacdo com a DA/DIT,
planeia o valor estimado inerente a previsao de necessidades, desagregando

as necessidades em:
- Limpezas Edificios Trinas e BHA;
- Refeitorios.

02.02.05 — Locacdo de Material de Informatica: compreende as
despesas com contratos de loca¢do de material de informatica. A DD/DAS,
planeia o valor estimado inerente a previsdo de necessidades, desagregando

as necessidades em:
- 02.02.05.A0.00 — Hardware informatico;
- 02.02.05.B0.00 - Software informatico;
- 02.02.05.C0.00 - Outros;

02.02.09 — Comunicagdes: compreende as despesas com servicos de
comunicagdao. A DF/DAP, em coordenacdo com a DAS, planeia o valor
estimado inerente a previsdo de necessidades, desagregando as

necessidades em:
- 02.02.09.A0.00 - Acessos a Internet;
- 02.02.09.B0.00 - Comunicagges fixas de dados;

- 02.02.09.C0.00 - Comunicacgoes fixas de voz;
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- 02.02.09.D0.00 - Comunicagdes moveis;
- 02.02.09.E0.00 - Outros Servicos Conexos de comunicagdes?;
- 02.02.09.F0.00 - Outros servicos de comunicacdes.

7. 02.02.15 - Formagao: na elaboragdo do Plano de Formagao deve ser
considerada a desagregacao obrigatoria da classificacdo econdmica de
despesa 02.02.15:

- 02.02.15 A0.00 - Tecnologias de informagao e comunicacg3o;
- 02.02.15 B0.00 - Qutras.

8. 02.02.17 - Publicidade: compreende as despesas com publicidade
obrigatdria e publicidade institucional. Por publicidade obrigatéria devera ser
considerada aquela que por for¢a da lei, os organismos publicos devem
publicitar em Diario da Republica ou imprensa escrita. Por institucional
deverao ser consideradas as campanhas, agles formativas e publicitarias e
quaisquer outras formas de comunicacdo realizadas, divulgadas a uma
pluralidade de destinatarios indeterminados, com o objetivo de promover
iniciativas ou difundir uma mensagem relacionada com os seus fins,
atribuicdes ou missdes, mediante a aquisicdo onerosa de espagos

publicitarios.

O planeamento orgamental deve observar a seguinte desagregacdo

obrigatdria da classificagdo econdmica de despesa 02.02.17:
- 02.02.17.A0.00 — Publicidade obrigatdria;
- 02.02,17.B0.A0 — Publicidade Institucional em territorio nacional;
- 02.02.17.B0.B0O — Publicidade Institucional no Estrangeiro;
- 02.02.17.C0.00 — Qutra

9. 02.02.19 - Assisténcia técnica: o valor a planear nesta rubrica terd como
base uma lista valorizada de todos os contratos de assisténcia técnica e
licengas com caracter de renovagdo periédica, a elaborar pelos servicos

responsaveis, de acordo com a seguinte matriz de responsabilidades:

* Exemplo: Auditoria e consultoria, implementagao, parametrizagéo e outsourcing.
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- RLS* Software: DAS;
- CAT® Hardware: DAS; @

- CAT Qutros: CIM e DIT.

O planeamento orgamental dos contratos de assisténcia técnica deve
observar a seguinte desagregagao obrigatdria da classificagao econdmica de
despesa 02.02.19:

- 02.02.19.A0.A0 - Equipamento informatico — Impressoras /

Fotocopiadoras / Scanner;

- 02.02.19.A0.B0 - Equipamento informatico — Outros;
- 02.02.19.B0.00 - Software informatico;

- 02.02.19.C0.00 - Outros

10. 02.02.20 - Outros trabalhos especializados: incluem-se as despesas
relativas aos servigos técnicos prestados por outras empresas que o prdprio
organismo ndo pode superar pelos seus meios, tais como servicos

informaticos, analises laboratoriais, trabalhos tipograficos, etc.

O planeamento orgamental deve observar a sequinte desagregacdo

obrigatdria da classificagdo econémica de despesa 02.02.20:

- 02.02.20.A0.A0 - Servicos de natureza informatica -

Desenvolvimento de software;

- 02.02.20.A0.B0O - Servigos de natureza informatica — Contratos

de impressao;

- 02.02.20.A0.CO - Servigos de natureza informatica — Outros;
- 02.02.20.B0.00 - Pagamentos a ESPAP, I.P.;

- 02.02.20.C0.00 - Pagamentos a AMA, I.P.;

- 02.02.20.D0.00 - Patrocinio judiciario;

- 02.02.20.E0.00 — Outros.

4 RLS - Renovagéo de Licenga de Software.

> CAT - Contrato de Assisténcia Técnica.
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11.02.02.23 - Outros servigos de saide: rubrica planeada centralmente pela
DF/DFC, devendo ser observada a seguinte desagregagdo obrigatdria da

classificagdo econdomica de despesa 02.02.23:
- 02.02.23.A0.00 — Transporte de doentes;

- 02.02.23.B0.00 - Verificagao Médica — Junta médica e verificagdo

Doenga;
- 02.02.23.C0.00 - Qutros.

4.2.4. Transferéncias correntes — Familias - Outras (classificacdo econémica
04.08.02.B0.00), que incluird as despesas com bolseiros. A orcamentacio é
da responsabilidade da Diregao Financeira, sendo baseada no Mapa de Bolseiros

e no Plano de Admisstes de Bolseiros para 2024.

4.2.5. Transferéncias (classificacao de despesa 04.07.01 e 04.09.03): O valor
a planear nestas rubricas tera como base uma lista valorizada, a elaborar pela
DT, de todas as quotas que o IH paga a organizagbes, nacionais e

internacionais, respetivamente.

4.2.6. Outras Despesas Correntes (codigos de classificacdio econdmica
06.00.00), que incluirdo as despesas com IVA a pagar e a Reserva, no valor de
2,5% do total da despesa:

- 06.02.03.1v.00 - IVA a pagar®;
- 06.02.03.R0.00 — Reserva.

4.2.7. Investimento (codigos de classificagdo econémica 07.00.00), que
incluird todas as despesas relativas a Aquisicdo de Bens de Capital.
A orgamentagdo destas despesas € da responsabilidade da DF, tendo como
suporte o Plano Integrado de Investimento (PII).
A elaboragdo da proposta de or¢amento deve observar a seguinte desagregacdo

obrigatoria das classificacdes econdémicas do agrupamento de despesa 07:
- 07.01.03 - Edificios:
- 07.01.03.B0.A0 - Aquisicao;

& Conforme estabelecido no ponto 3.7 da Circular n®1345, da DGO, de 06JAN2009, referente ao apuramento de IVA
a pagar ao Estado.
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07.01.03.B0.B0 — Conservagao ou reparacao;
(7.01.03.B0.CO — Construgao.

- 07.01.07 - Equipamento de Informatica’:

07.01.07.B0.A0 — Equipamento Informéatico ~ Hardware

de comunicagdes;

07.01.07.B0.B0 - Equipamento  Informético -

Impressoras/ Fotocopiadoras/ Scanner;
07.01.07.B0.C0 - Equipamento Informatico - Outros.
- 07.01.08 - Software informatico:
07.01.08.B0.A0 — Software de comunicagdes;
07.01.08.B0.B0 — Qutros.
- 07.01.09 - Equipamento Administrativo:

07.01.09.B0.A0 — Equipamento Administrativo - Hardware
de comunicagoes

07.01.09.B0.B0 - Equipamento Administrativo - Outros.
- 07.01.10 - Equipamento Basico:

07.01.10.B0.A0 — Equipamento Basico — Hardware de
comunicagoes;

07.01.10.B0.B0 — Equipamento Basico - Outros.

" De acordo com especificagdo Circular Série A n®1322, de 18 de agosto de 2005, da DGO, e dando cumprimento ao
Guia para as Comunicagfes na Administragdo Publica, aprovado peia RCM n®181, de 22 dezembro de 2004, as
aquisicOes de equipamentos de informatica e equipamento basico para comunicagbes e software para comunicagdes
(vertidos nas respetivas subalineas das classificagdes economicas de despesa) enquadram-se no ambito dos
seguintes servi¢os de telecomunicagdes: acessos a internet; comunicagGes fixas de dados; comunicagdes fixas de
voz; comunicagdes moveis; outros servigos conexos de comunicagdes (exemplo: auditoria e consultadoria,
implementagdo, parametrizagao e outsorcing). As restantes subalineas devem ser consideradas para todos os
restantes equipamentos ou sofiware que nac enquadraveis neste dmpbito.
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OF — RECEITAS - Esta componente sera obtida dos seguintes agregados:

4.3.1. Receitas Proprias, que incluirdo as receitas relativas & Venda de Bens e

Prestacdo de Servigos e cujas previsdes serdo efetuadas, pelas DIR/DIV,
diretamente no mddulo “Plano de Atividades” do SAGe.

As divisGes devem planear as prestacdes de servigos na classificagdo econdmica
de receita 07.02.02 - Estudos, Pareceres, Projetos e Consuitadoria (rubrica de

receita).

4.3.2. Subsidios e Transferéncias Recebidas: os subsidios/transferéncias sio

objeto de tratamento idéntico ao das outras receitas sendo as entidades

financiadoras equiparadas a clientes para o efeito.
Para o efeito devem ser orgamentadas as seguintes rubricas de receita:

- 06.03.01 - Estado (Proveniente da Administragdo Direta do Estado, por
exemplo DGRDN);

- 06.03.07 - Servigos e Fundos Auténomos (provenientes, por exemplo, do

financiamento nacional da FCT ou do Fundo Ambiental);
- 06.09.01 - Uniac Europeia — Instituigdes (Provenientes da UE);
Os gestores dos projetos deverao garantir a orgamentagao das receitas.

Deverdo ser planeadas pela DF como operagles Extraor¢camentais, tanto na
vertente da receita como da despesa, os fluxos relativos a

recebimentos/pagamentos por contrapartida do fornecimento de refeices.

Deverdo ser planeadas pela DF receitas referentes a processos de Reposicido Nio
Abatida nos Pagamentos.

Sdo adotados os codigos de classificagdo econdmica das Receitas e das Despesas
Publicas estabelecidos no Decreto-lei n.® 26/2002, 14 de fevereiro,
complementados com as Instru¢des de Preparacao do Orcamento de Estado da
DGO para 2024.
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5. PLANEAMENTO (SAGe) — CONCEITOS /lj

5.1. Rubrica Or¢camental (Receita e Despesa)

CcODIGO Cdédigo composto normalmente por 6 digitos correspondentes a
classificagdo econdmica das despesas e receitas publicas.

DESIGNACAQ  Designagdo da rubrica que evidencia a natureza da receita ou da despesa.
Exemplos:
02.01.01 — Matérias-Primas e Subsidiarias (rubrica de despesa)
07.02.02 - Estudos, Pareceres, Projetos e Consultadoria (rubrica de

receita)

5.2. Histérico

Valor executado em periodos anteriores ao da elaboragdo do or¢gamento constituindo-se
como elemento de informag3o. E meramente indicativo e ndo deve constituir a base Unica

da proposta orgamental para o ano seguinte.

5.3. Previsao Orcamental

Valores estimados dos recursos (custos com pessoal, com a utilizagdo de equipamentos e
consumos de material) e dos recursos financeiros (dotacdo orgamental) necessarios a

realizacdo de uma agao e das receitas geradas por essa mesma agdo. A agregacdo dos
recursos financeiros inscritos dara origem a proposta orcamental.
5.4. Niveis de Atividade (acordo ponto 3.)

Os valores a considerar para os Niveis 0 e 1 serdo calculados através da indicacdo da

percentagem do Nivel 2 julgada necessaria para aqueles niveis.

O montante considerado no Nivel 2, quando desagregado, permite a identificacdo das
parcelas a afetar as Atividades das Finangas mencionadas no ponto 3.5.

5.5. Indicadores de realizagdo

Sdo indicadores que permitem aferir 0 resultado das acbes. Na fase de planeamento
orcamental, deverdo ser mencionados indicadores para os elementos de ac3o que

concorrem para a agao planeada (ex: Projetos de I&D, caraterizar cada Projeto).
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5.6. Objetivo e descricdao da atividade/acao

Justificativo da finalidade da agdo e descrigdo sucinta das tarefas (Elementos de a¢3o) a

desenvolver.

5.7. Justificacdo da Despesa e da Receita

O lancamento por agdo justifica, no imediato, os valores da despesa e da receita

apresentados.

5.8. Cliente

A previséo de receita por agdo deve incluir a indicagdo do cliente (selecionar a partir da lista
de “clientes”). Quando se trata de uma receita genérica em que ndo ¢ possivel determinar
o cliente (ex: venda de tabela de marés) ou quando se trata de um possivel novo cliente
deve ser selecionado o “cliente individual”.
Através da selegdo do cliente sera feita automaticamente a ligacdo aos seguintes tipos de
clientes:

TIPO 1 ORGANISMOS DO MDN

PO 2 OUTROS ORGANISMOS OFICIAIS / ENTIDADES PUBLICAS
TIPO 3 EMPRESAS PRIVADAS

5.9. Subsidios/Transferéncias, em conformidade com o mencionado em
4.3.2.

5.10. Previsao ano (N)

Valor que se prevé venha a constituir receita do Instituto, devendo ser avaliada da seguinte
forma:
VALORES ACORDADQS - Valores que ja se encontram negociados e firmes através de
protocolos ou programas celebrados com a entidade financiadora/cliente.
VALORES EM NEGOCIACAQ - Valores que se encontram em vias de ser propostos ou

negociados nao existindo, contudo, ainda uma decisdo da entidade financiadora/cliente.
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ANEXO D
ESTRUTURA DE PROGRAMAS E MEDIDAS

Programa

Descricao do Programa

Medida

Descricdo da Madida

Gestdo Interna

Agrega as atividades
internas que visam
assegurar o normal
funcionamento do IH.
Incluem também o
controlo das iniciativas
estratégicas.

Gestio Corrente

Comporta os custos do funcionamento interno de cada area,
nomeadamente de organizac3o e coordenagdo e atividades
administrativas.

Formacdo

Engloba os encargos de formacdo externa do pessoal
(formacao profissional, participacdo em semindrios,
conferéncias, etc). Inclui o respectivo custo de afectagdo do
pessoal e outros custes associados.

Processos e Meios

Refere os custos relativos a métodos e préticas de gestio que
representem ou nao iniciativas estratégicas, custos com
projetos evolutivos ao nivel de tecnologia ou processos
internos. Inclui projetos de investimento diverso que aumentem
a capacidade produtiva; a gestao do SGQ, a acreditacio de
laboratérios; ¢ desenvolvimento de métodos e sistemas, etc,

Apoio & execugao da
Missao

Representa o conjunto de custos relativos as atividades internas
de apoio a outras dreas, normalmente executadas pela DF, DA
e DD, Entre elas, a manutengdo e gestio de infra-estruturas, de
viaturas e de meios operacionais, a calibragio de
equipamentos, aprovisionamento, alimentacdo, suporte
informético, a execugdo de trabalhos graficos, eventos e acgBes
de divulgacdo institucional; accfes de marketing e
comunicacio, etc.

MissGes da
Marinha

Engloba as actividades
que constituem a “Missao
do H" e como tal servigo
publico, conforme
estabelecido na Lei
Crgénica. Os custos de
execucdo de tais
atividades sao imputados
e justificados perante a
Marinha.

CMETOC

Inclui a atividade inerente ao Centro Meteoroldgico e
Oceanografico Naval, nomeadamente a gestioe a
disponibiliza¢io da informagdo GEOMETOC essencial ao
planeamento ¢ & condugdo das operagbes da Marinha e 3
atividade do TH.

Hidrografia e
Cartografia

Inclui os levantamentos topo hidrograficos; a producdo e a
actualizacdo cartografica (cartas nduticas e CEN) e accdes de
apoio técnico ou cientifico ao sector operacional.

Navegacdo

Inclui a¢des no dmbito da seguranca da navegac3o, sinalizacio
e salvaguarda da vida humana no mar; a producio e
atualizacio das publicagBes nauticas oficiais (PNQ) e agdes de
apoio técnico ao setor operacional {produgio de instrugdes e
normas; provas de governo e manobra; compensacao de
aguihas; acbes de inspecdo técnica, efc).

Gestao de dados e
de informacio

Inclui os servicos de cedéncia de dados e de informac3o e
apoio técnico ou cientifico neste dmbito (IDAMAR e
SEADATANET...).

Oceanografia

Incluem-se, entre outras, as atividades no dmbito da
oceanegrafia militar {(apoio REA), a gestdo da rede
maregrafica, a rede ondégrafos, a rede meteo costeira,
elaboragdo das tabelas de maré, etc.

Geologia Marinha

Corresponde a trabalhos realizados no dmbito da GM, incluindo
servicos laboratoriais; projeto Q-Routes (guerra de minas e
acesso Seguro aos portos); cartografia geclagica; dindmica
sedimentar; informag3o geoldgica e projecto SEPLAT.

Quirnica e Poluigdo

Corresponde a trabalhos realizados no ambito da QP, incluindo
servicos laboratoriais, monitorizacdo da poluicdo e vigilancia da

e qualidade do meio marinho.
Apoic Logistico  |Inclui varias atividades de apoio em pessoal ou material. Entre
(Pessoal efou  |outras, incluem-se nas atividades de apoio de material, os
Material) fornecimentos a esquadra de cartas e publicaces niuticas, etc.
Instruciio Indlui as atividades de formacgao realizadas pela Escola de
i Hidrografia e Oceanografia.
Inclui as varias atividades de cooperagdo e de representacio de
" dmbito nacional e internacional. Cooperagao com PALOP's,
Cooperagdo

protocolos de colaboragdo com universidades e colaboracao

com outros institutos e laboratdrios, etc.
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Programa Descricdo do Programa Medida Descricao da Medida
1 |Organismos do MDN
Compreende os projetos Fundagdo para a
Investigacdo e dstrI&D, ;o:;in:naados, L e Lt ) A divisio em medidas € efetuada com base na origem do
desenvolvimento outras atividades (FCT) financiamento.
abrangidas por 3 Qutras instituicSes
Consdrcios de I&D nacionais
Instituiges
4 .
estrangeiras
Engloba a atividade
desenvolvida extra ) .
Marinha e que resulta na . Entidades piblicas
utilizagdo da capacidade
Venda de Bens e [sobrante para gerar B . . . ,

B " A divisdo em medidas é efetuada por tipo de cliente, adoptando-
Prestagdo de retorne financeiro para o — . ‘
Servicos . E materializada na se uma politica diferenciada de precos.

celebragdo de protocolos,

contratos e demais 2 | Entidades privadas
instrumentos que regulam

a atividade comercial.
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ANEXO E )
MATRIZ DE PROGRAMAS, MEDIDAS E ACOES

Programa Medida Acio
EP Encargos com o Pessoal
Gestio Corrente ED Encargos Diversos
GC Gestdo e actividade comente { )
Fomagao FP Formac3o Profissional {...)
R GQ Sistemfa 'de_ Geslao da? Qualidade
IE Iniciativas estratégicas
AL Confecdo e distribuicdo de refeigbes
BA Distribuigao de géneros alimentares
[¢]] Diwlgagao Institucional
Ef Encargos das Instalagdes
1 Gestao Intema FE _Feiras e Eventos
H Apoio aos Sectores doH
MK Marketing e Comunicagao
R - - MS Manuten¢ao - Equipamantos e Sistemas de Apoio
e IR Ll G L) MA Manutencéic - Equipamentos e Sistemas da Rede de Monitorizagdo Ambiental
ML Manutengdo - Equipamentos Laboratoriais
Ml Manuteng 3o - Infra-astruturas
MT Manutengio - Instrumentagao Técnico-cientifica
MP Manutengdo - Instrumenios de Precisdo
MU Manutengao - UAM. Emb. Scndagem e Boles
MV Manutengdo - Viaturas
wB Portal Intemet & Intranet
AM Apoio técnico a Marinha
CMETOC oM Oceanografia Militar
GM Projeto "Guerra de Minas-acesso seguro a portos”™
AM Apoio {écnico 3 Marinha
CE Carta Electmnica de Nawegagao
CN Carta Nadtica
Hidrografia e Cartograhia HC Dados hidrogréficos e cartograficos
LC Lei da Cartografia
LH Levantamentos topo-hidrograficos
AO Outras atividades
AM Apoio técnico a Marinha
AN Avis0s aps Nawegantes
MNavegagao NM Equipamentos e instrumentos de navegagao - Provas de govemo e manobra
PN Publicagdes Nauticas
SM Seguranga Maitima
Geslio de dados e informagao téenico - cientifica ?:“g 7ad ;n':?:’ dt:ch;zg:i:qlﬁgmaacéo
AM ApQio {écnico & Mannha
BM Rede Boias Mulliparamétricas
[&7] Conentes de Maré
10 Informagdo Oceanogralica
OM Cceancografia Militar
Oceanografia RM Rede Maregrafica
|_RC Rede Meteo Costeira
RO Rede Ondégrafos
™ Tabelas de Marés
- . PO Prenvisdo Operacionat
2 | Missdes da Marinha AR Redos Radar HF
AM Apoio técnico a Marinha
CG Cartograka geolégica
1G Informagao geoldgica
Geaologia Marinha DS Dindmica Sedimentar
EL Ensaios laboratariais
GM Projeto "Guerra de Minas-acesso sequro a portos”
SP Projecto SEPLAT
AM Apoio técnico a Marinha
Quimica e Poluigdc Mannha EL Ensaics laboratonais
QM Vigilancia da Qualidade do Meio Mannho
LD Apoio logistico 4 Marinha
Apoio Logistico (Pessoal efou Materal) AT Apcio ao treino operacional dos NH's
NH Apoio logistico aos NH's
AF Apoio a ¢ursos da Marinha
EC Estagios Cumculares
Instrugéo EH Curso de Especializagao em Hidrografia
EG Cursos de Engenheire Hidrdgrafo
EN Colaboragao com a Escola Naval
CL Cooperag3o - Paises de Lingua Oficial Portuguesa
Cl Cooperagao - Institutos, Laboratédos e Universidades
CE Cooperag3o - Organismos da UE
- co Cooperagdo - Organismos do MDN
Caoperagdo cC Cooperagdo - Outras Entidades Nacionais
CP Cooperagdo - Outros Paises
| RI Representagtes em Orgarizacdes lnlemacionais
RN Represantagdes em Organizagdes Nacionais

INSTITUTO HIDROGRAFICO — CONSELHO ADMINISTRATIVO — RESOLUGAQ 05/2024
Fl22 /23




MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

MARINHA Aj

INSTITUTO HIDROGRAFICO

Programa Medita Agao
1 Organismos do MDN D Projectos 1&D
3 Imestigagao e 2 Fundagdo para a Ciéneia e Tecnologia D Projéctos 18D
Deservohvimento 3 Outras Instituigies Nacionais D Projectos 1&D
4 Instituigdes Estrangeiras 1D Projectos 1&D
CD Cedéncia de dados e Informagao
BS Venda de Bens e Senigos
CA Calibragdo de Instrumentag e
CT Contratos
EL Ensaios laboratoriais
1 Entidades Publicas IN Equipamentos e insirumentos de Navega¢ao e Metecroldgicos
LM Levantamentos topo-hidrograficos
PS Projetos de Seguranga Maritima
PT Protocolos
4 Venda de Bens e AG Senicos de artes graficas
Prestagao de Senigos LN Vendas LN
BS Venda de Bens e Senicos
CD Cedéncia de dados e Informagao
EL Ensaics laboratonais
IN Equipamentas e instrumentos de Nawegacdo e Meteoroldgicos
2 Entidades Privadas LH Levantamentos topo-hidrograficos
PT Protocolps
cT Conlratas
AG Senigos de artes gréficas
LN Vendas LN
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